Comision Estatal de Derechos Humanos de Tlaxcala

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA:

La solicitud se hara por escrito, o por medio electrénico para lo cual debera
ingresar en el icono de “Transparencia”, que se encuentra ubicado en la pagina
principal del sitio Web de esta Comision Estatal de Derechos Humanos de
Tlaxcala, en seguida elegir la opcién de “Solicitud electrénica” o “Formato de
contacto”, para anotar los siguientes datos:

® Entidad publica a quien se dirija.
® Nombre completo y documento de identificacion oficial del solicitante.
® Datos claros y precisos de la informacién requerida.

® Teléfono, domicilio, o correo electronico, o fax para recibir la informacion o
notificaciones.

Si la solicitud no especifica la informaciéon solicitada o carece de alguno de los
datos anteriores, en seguida se notificara por escrito al solicitante, en un plazo no
mayor de cinco dias habiles, con la finalidad de que en un plazo no mayor de
tres dias habiles la aclare o complete, en caso contrario se tendra por desechada
la solicitud.

El solicitante contard con el apoyo del Area Responsable de la Informacion
Publica, para la elaboracion de la solicitud de informacion publica.

Si la solicitud se presenta ante este Organismo, que no es competente para
entregar la informacion o que ya no la tenga en su poder, el responsable del
Area Responsable de la Informacién Publica notificara de inmediato esta
circunstancia al solicitante y lo orientara para dirigirse a donde corresponda.

Si la Solicitud contiene los datos necesarios, el Area Responsable de Ila
Informacion Publica recabara la informacién y dentro de un plazo no mayor de
quince dias habiles dara contestacion, el plazo se podra prorrogar por Unica vez
por otros diez dias habiles, previo acuerdo notificado al solicitante.

La consulta de Ila informacion publica sera gratuita. La reproduccion de Ia
informacion publica en copias simples o elementos técnicos, sera cubierta por el
solicitante.
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